Отчет о работе отдела кадров и наград за 2 полугодие 2019 года
	№ п/п
	Виды работ
	Количество документов, подготовленных 
за отчетный период

	1
	Подготовка распоряжений по личному составу
	297

	2
	Подготовка иных распоряжений
	246

	3
	Подготовка дополнительных соглашений к трудовым договорам
	160

	4
	Оформление протоколов 
по установлению стажа муниципальной службы
	14

	5
	Проведение заседаний аттестационной комиссии
	1

	6
	Подготовка писем
	179

	7
	Подготовка отчетов
	5

	8
	Подготовка справок, докладных и служебных записок, иных кадровых документов
	84

	9
	Подготовка проектов Решений Екатеринбургской городской Думы 
о представлении 
к награждению
	11

	10
	Оформление Почетных грамот Екатеринбургской городской Думы
	233

	11
	Оформление Благодарственных писем Екатеринбургской городской Думы
	113

	12
	Оформление удостоверений Почетного знака 
«За заслуги в ветеранском движении города Екатеринбурга»
	15


