Отчет по работе отдела кадров и наград за II полугодие 2013 года

Во II полугодии 2013 года отделом кадров и наград проведена следующая работа:

1. В связи с окончанием полномочий Екатеринбургской городской Думы пятого созыва и началом работы Екатеринбургской городской Думы шестого созыва была проведена объемная работа по увольнению 90 работников Екатеринбургской городской Думы, работавших по срочным трудовым договорам, а также по приему на работу 85 человек.

2. После начала работы Екатеринбургской городской Думы шестого созыва проведена работа по оптимизации штатного расписания, в рамках которой подготовлены к рассмотрению четыре проекта решений по внесению изменений в штатное расписание Екатеринбургской городской Думы, по результатам которой Екатеринбургской городской Думой приняты соответствующие решения. 

3. Во исполнение вышеуказанных решений Думы подготовлены  Постановления Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы, которыми утверждены:

· новые редакции положений «Об отделе по работе с обращениями граждан управления по организационной работе», «Об отделе по оформлению правовых актов управления по организационной работе»;
· новые должностные инструкции для девяти должностей муниципальной службы.
4. Организована и проведена аттестация 4 муниципальных служащих, по итогам которой были они были признаны соответствующими замещаемой должности муниципальной службы.
5. Проведено 3 заседания аттестационной комиссии по присвоению очередных классных чинов 37 муниципальным служащим Екатеринбургской городской Думы.

6. Организована и проведена диспансеризация 36 муниципальных служащих Екатеринбургской городской Думы.

7. Организован прием документов на вакантные должности помощника Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы и главного специалиста отдела по внешним связям, взаимодействию с органами государственной власти и местного самоуправления (подано более 500 резюме). 
8. Подготовлены изменения в Положение «О наградах Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы» и  Положение «О Почетной грамоте и Благодарственном письме Екатеринбургской городской Думы», которыми в целях упорядочения работы с наградами вводится форма наградного листа.
9. Подготовлено 10 проектов Постановлений Главы Екатеринбурга - Председателя Екатеринбургской городской Думы о награждении:

· Почетной грамотой Главы Екатеринбурга - Председателя Екатеринбургской городской Думы 4 коллективов различных организаций и 228 граждан;

· Благодарственным письмом Главы Екатеринбурга - Председателя Екатеринбургской городской Думы 112 граждан;

· Благодарностью Главы Екатеринбурга - Председателя Екатеринбургской городской Думы 58 граждан;

· Почетным знаком «За заслуги в развитии ветеранского движения в городе Екатеринбурге» 14 ветеранов.

10. Подготовлены и направлены ходатайства о награждении, а также согласованы наградные документы о награждении на 79 жителей города Екатеринбурга наградами Свердловской области.
11. Проведена работа по согласованию Главой Екатеринбурга – Председателем Екатеринбургской городской Думы 51 наградного листа по награждению жителей города Екатеринбурга наградами Российской Федерации.

12. Организовано и проведено повышение квалификации 4 муниципальных служащих.

13. Отдел принял участие в подготовке и проведении семинара для вновь принятых помощников депутатов Екатеринбургской городской Думы шестого созыва.
14. Разработан проект Постановления Главы Екатеринбурга – Предстателя  Екатеринбургской городской Думы «О формировании личных дел депутатов Екатеринбургской городской Думы».
15. В связи с изменением законодательства о муниципальной службе, подготовлены и утверждены Постановлением Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы новые квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы в Екатеринбургской городской Думе.

16. Разработано Положение «О нагрудном знаке Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы, депутата Екатеринбургской городской Думы» (утверждено Решением Екатеринбургской городской Думы от 10 декабря 2013 года № 32). 
17. Подготовлены и направлены в комиссию Законодательного Собрания Свердловской области по символам Свердловской области документы о внесении нагрудного знака Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы, депутата Екатеринбургской городской Думы на рассмотрение Геральдического совета при Президенте Российской Федерации и внесении его в Государственный геральдический регистр Российской Федерации.

18. Осуществлено бронирование 2-х работников Екатеринбургской городской Думы, пребывающих в запасе.
