Отчет 1 полугодие 2020 года
	№ п/п
	Виды работ
	Количество подготовленных 
за отчетный период документов, 
проведенных инструктажей, обученных работников

	1
	Подготовка распоряжений по личному составу
	112

	2
	Подготовка иных распоряжений
	203

	3
	Подготовка проектов Постановлений Председателя Екатеринбургской городской Думы
	25

	4
	Подготовка дополнительных соглашений к трудовым договорам
	341

	5
	Оформление протоколов 
по установлению стажа муниципальной службы
	13

	6
	Проведение заседаний аттестационной комиссии
	2

	7
	Подготовка писем
	75

	8
	Подготовка отчетов
	91

	9
	Подготовка справок, докладных и служебных записок, иных кадровых документов
	490

	10
	Подготовка проектов Решений Екатеринбургской городской Думы 
о представлении 
к награждению
	11

	11
	Оформление Почетных грамот Екатеринбургской городской Думы
	201

	12
	Оформление Благодарственных писем  Екатеринбургской городской Думы
	151

	13
	Оформление Почетных знаков Екатеринбургской городской Думы 
«За заслуги в ветеранском движении города Екатеринбурга»
	6

	14
	Проведение вводных инструктажей 
с работниками Екатеринбургской городской Думы по пожарной безопасности
	12 инструктажей

	15
	Проведение инструктажей 
с работниками Екатеринбургской городской Думы 
по пожарной безопасности (первичный, повторный, внеплановый, целевой)
	82 инструктажа

	16
	Проведение вводных инструктажей 
с работниками Екатеринбургской городской Думы по охране труда
	12 инструктажей

	17
	Проведение инструктажей на рабочем месте 
с работниками Екатеринбургской городской Думы по охране труда (первичный, повторный, внеплановый, целевой)
	214 инструктажей

	18
	Проведение обучения 
и проверки знаний работников Екатеринбургской городской Думы по охране труда (140 часов)
	126 человек


